	       具体工作

时    间
	职称评审申报对象
	相关部门

	6月18日前
	向学校办公室递交职称评审申请
	发各类评审表格（电子表格），可从主页下载

	6月22日前
	高级职务申报对象向学校办公室提交代表性论文（论著）二篇（部）
	复印送审论文（论著），联系鉴定单位，出

具鉴定委托书等，论文送审。

                          ——办公室

	6月16日-30日
	填写相关表格，连同身份证、毕业证书、学位证书、研究生主干课程结业证书（含成绩表）、岗前培训证书、现任职称证书、职称外语、计算机等级证书、教师资格证、获奖证书、公开发表论文、科题立项（结题）证书等交学校办公室。
	填写综合表内推荐意见

                  ——所在部门负责人
初次审核有关表格

交本人修改、补充

复印、整理相关佐证材料

——办公室


	7月1日-15日
	
	审核教学、科研工作量    
                  ——教务处、科研处
审核专业技术人员年度考核工作

职称外语、计算机免试表报市人事局审定

                          ——办公室
（在评审表内对应栏目审核盖章）



	7月21日-30日
	
	县电大申报对象报送材料

                          ——办公室

	8月15日-30日
	个别申报对象补充佐证材料
	通知个别申报对象补充佐证材料，修改、补充、整理评审材料，综合表最后定稿，打印并装订。

——办公室

	9月上旬
	
	整理申报对象专业技术档案；填写评审表任职期考核情况、考核意见；个人相关信息、专家鉴定意见等逐一输入数据库；完成高校教师职务评审信息管理系统数据录入、生成工作。                     ——办公室

	9月上旬
	
	在学校网页对各职称评审对象职评材料（以综合表形式）进行公示，公示无误后填写公示确认表。

——办公室

	9月中下旬
	
	学校召开职评评审推荐会议。

——办公室

	9月下旬
	
	报市教育局、人事局

——办公室

	2010年6月10日


温州电大2010年度高校教师专业技术资格申报评审工作
日程安排表
